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France services — 1 route d’Augel 42380 Saint-Bonnet-le-Chéteau

Découverte de I'informatique

Découvrir le langage utilisé en informatique et comment
utiliser son ordinateur.

¢ Jeudi 3 novembre de 14 h 00 a 16 h 00

Découverte d’Internet et de la messagerie électronique
Apprendre a naviguer sur Internet, rechercher et trouver la

bonne information. Envoyer un mail, ouvrir une piéece jointe.
e Jeudi 10 novembre de 14 h 00 a 16 h 00

Classer et organiser son ordinateur

Comment retrouver facilement ses documents et les
sauvegarder.

¢ Jeudi 17 novembre de 14 h 00 a 16 h 00

Découverte d’Open Office

Comment écrire et mettre en page un courrier. Créer un
tableau et réaliser des calculs automatisés.

e Jeudi 24 novembre de 14 h00a 16 h 00

Renseignements aupres de Véronique Guillaume, animatrice numérique

au 04 77 50 14 30 — veroniqueguillaume@loireforez.fr
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